' CAMARA MUNICIPAL DE TOCANTINOPOLIS

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
BIENIO 2025/2026

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N° 031/2025
Pregao Eletronico N° 01/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de fornecimento e
gerenciamento de cartdo magnético para aquisicao de combustiveis, em geral, além de
lubrificantes, aditivos e 6leos, para abastecer os veiculos automotores cadastrados, com
rede de postos credenciados no Estado do Tocantins.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

21. A contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de gerenciamento de
frotas é necessdria para acompanhamento da frota de veiculos da Cdmara Municipal de
Tocantinépolis - TO, a qual é utilizada diariamente para a execucdo das atividades
parlamentares e administrativas da Casa de Leis;

2.2. Para a utilizacdo dos veiculos é necessario o constante abastecimento e a
realizacao de troca de lubrificantes, o que demandaria diversos processos licitatérios
gerando aumento nos custos, morosidade nos processos e dificuldade de gestado;

23. A contratagdo de empresa de gestdo de frotas, possibilita o credenciamento de
diversos fornecedores para abastecimento e troca de 6leo dos veiculos em todo o Estado
do Tocantins, através de sistema de gerenciamento informatizado com cartao
magnético;

24. Além disso, o sistema de gestdo de frotas permite a modernizacdo dos controles,
a precisdo das informagdes e a reducdo do tempo de compilacdo e gerenciamento de
dados;

2.5. DPortanto, é evidente a vantajosidade para a Camara Municipal de Tocantinépolis
- TO, seja em relagdo a praticidade de gestao dos recursos, a celeridade dos processos,
ou pela economia devido a facilidade de escolher entre os melhores precos ofertados.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO E DOS SERVICOS

Item ESPECIFICACAO Und | Qtd VL VL VL
estimado estimado estimado
und mensal anual

Prestacdo de servicos de administracgéo e
gerenciamento de cartdo magnético para
1 abastecimento de veiculos. Und 12 R$ R$ R$

2.400,00 28.800,00 316.800,00

31. O cartdo magnético devera possibilitar os servicos de administracao,
gerenciamento e controle de frota, com implantacao, intermediacdo e administragdo por
meio de sistema informatizado integrado, com tecnologia de pagamento por meio de
cartdio magnético ou micro processado de gerenciamento em rede de postos
credenciados para aquisicdo de combustiveis em geral, lubrificantes, aditivos e 6leos
para abastecer os veiculos cadastrados;
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Ao todo, sdao 11 (onze) vereadores e mais a cota exclusiva da Presidéncia, para o abastecimento dos
carros oficiais da Casa de Leis, quais sejam:

3.2. Camara Municipal de Tocantinépolis - TO, marca/modelo FIAT TORO
ENDUR TURBO ATS6, placa RSD3E65, ano 2022/2022, cor BRANCA;

3.3. Camara Municipal de Tocantinépolis - TO, marca/modelo RENAULT/KWID,
placa RIN9G75, ano 2023 /2024, cor BRANCA,;

3.4. Josedilma Milhomem da Costa Rodrigues, modelo FIAT SIENA ATTRACTIV
1.4, ano 2012/2013, cor CINZA, placa JKI8493/MA, cedido por Abilio Antonio Janior,
inscrito no CPF sob o n° 006.612.861-77;

3.5. Osias Alves da Silva, modelo I/TOYOTA HILUX CD4X2, ano 2009/2009, cor
PRATA, placa NMR9654, de sua propriedade;

3.6. Elson Ribeiro dos Santos, modelo VW/NOVA SAVEIRO RB MBVS, ano
2021/2022, cor BRANCA, placa RSCOH20, cedido por Viviane Moura de Azevedo,
inscrita no CPF sob o n° 900.847.641-04;

3.7. Enison Nunes de Sousa, modelo CHEVROLET/S10 LTZ DD4A, ano 2019/2020,
cor BRANCA, placa PHS2E92, de sua propriedade;

3.8. Danilo Gabriel Pereira dos Santos, modelo RENAULT/SANDERO, ano
2024/2025, cor PRATA, placa RMAS8E89, cedido por Ricardo Pereira dos Santos, inscrito
no CPF sob o n° 937.124.301-59;

3.9. Gerrival Alves dos Santos, modelo I/FIAT SIENA EL 1.0 FLEX, ano 2012/2013,
cor CINZA, placa AWK6G56, de sua propriedade;

3.10. Jairo Pereira da Silva, modelo GM/PRISMA MAXX, ano 2007/2007, cor PRATA,
placa JVL9741, cedido por Davi Barros de Arruda, inscrito no CPF sob o n°® 042.649.191-
26;

3.11. Alziro Gomes de Sousa Neto, marca/modelo I/MMC PAJERO HPE 3.2D, ano
2008/2008, cor PRETA, placa JWE7D43, de sua propriedade;

3.12. Zullias Parente Amoury, marca/modelo FORD KA FLEX, ano 2010/2011, cor
PRETA, placa MWMO0587, de sua propriedade;

3.13. Francisco de Assis Gomes de Sousa de Oliveira, marca/modelo FIAT SIENA
1.4, ano 2013/2013, cor CINZA, placa MWY2633;

3.14. Lucivano Ribeiro da Silva, marca/modelo VW/GOL 1.0, ano 2005/2005, cor
VERMELHA, placa HPX3B31, cedido por Francisco de Castro Guimaraes, inscrito no
CPF sob o n° 523.212.403-00.

4. FORMA, LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO

41. A prestacdo dos servigos sera executada pela empresa Contratada, pelo periodo
de 12 (doze) meses, com inicio a partir da assinatura do contrato, podendo ser aditivado
nos limites da lei;

42. O servico deverd ser garantido 24 (vinte e quatro) horas por dia, sempre que
solicitado, junto a rede de postos credenciada pela Contratada em todo o Estado do
Tocantins;

43. Todos os equipamentos tecnoldgicos e materiais de insumo necessarios a
execugdo dos servigos correrdo por conta da Contratada, devendo os valores estarem
embutidos no valor total da proposta;

44. Trata-se de servico comum de gestdo de frotas, a ser contratado mediante
licitacdo, na modalidade pregao, em sua forma eletronica.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

51. Para a contratacdo sera exigida a comprovagao da regularidade juridica e fiscal
da contratada, bem como, a apresentacdo de certificados de qualidade/capacidade
técnica para a realizacdo do servico, objeto da contratacdo;

52. A contratada deverd apresentar nota fiscal, mensalmente, correspondente a
prestacdo do servico contratado e executado, bem como, assumir a responsabilidade
por todos os impostos, encargos previdencidrios e obrigacdes sociais previstas na
legislacdo em vigor, obrigando-se a salda-los em momento apropriado;

53. A contratada se responsabilizard por todas as despesas decorrentes do
fornecimento do servigo, além de quaisquer outras que se fizerem necesséarias;

5.4. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, em razao
da baixa complexidade dos servigos a serem adquiridos, considerando que as empresas
que atuam no mercado tém condicdes de fornecer os servicos de forma independente;
5.5. Nao haverd exigéncia da garantia contratual prevista no artigo 96 da Lei n°
14.133/2021;

5.6. O licitante deverd apresentar, para fins de qualificacdo técnico-operacional,
atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a execugdo satisfatoria dos servicos de administracdo e
gerenciamento de frotas, incluindo, de forma obrigatoria os servicos de abastecimento e
manutencio de veiculos.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. A dotagdo orcamentdria para cobrir as despesas decorrentes desta contratacao,
correra a conta dos recursos: Manutencdo de atividades administrativas: Ficha 11;
Codigo: 01.01.01.031.0001.2.002; Elemento de despesa: 3.3.90.39 - outros servicos de
terceiros, pessoa juridica; Fonte 1.500, para o exercicio de 2025, de acordo com o quadro
de detalhamento de despesas (QDD).

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Forma de Fornecimento:

7.1.1. A Contratada devera iniciar a prestacdo dos servigos, incluindo a entrega dos
cartdes magnéticos em até 5 (cinco) dias a contar da assinatura do contrato;

7.2. Do servico:

7.2.1. Dos servicos de fornecimento de combustiveis - Item 01:

7.2.1.1. Os servicos seguirdo as seguintes condicoes:

7.2.1.2. Promover o gerenciamento informatizado dos veiculos da Cdmara Municipal e
dos Vereadores, compreendendo a implantacdo e gestdo de um sistema tecnolégico
especifico com metodologia de cadastramento dos veiculos, geradores, gestores,
controle e logistica, possibilitando o abastecimento dos veiculos e equipamentos com
combustiveis, bem como a fiscaliza¢do financeira e operacional, em caréater continuo,
contemplando:

7213. Rede de Postos para o fornecimento de combustiveis, credenciando
estabelecimentos idoneos para o fornecimento dos combustiveis, destinados aos
diversos tipos de marcas veiculos, e os que porventura venham a ser adquiridos
durante a vigéncia do Contrato;
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7.2.1.4. A empresa deve possuir postos credenciados para abastecimento dos veiculos
da Camara Municipal em todo territério do Estado do Tocantins, especialmente, na
cidade de Tocantinépolis - TO;

7.2.1.5. Informatizacdo dos controles através de sistema integrado de gestdo de frota,
possibilitando o lancamento de dados, emissdao de relatérios financeiros, operacionais e
gerenciais, que permitam controle total dos gastos;

7.2.1.6. Controle e gestdao de consumo e custos, que ficara a cargo do Gestor do
Contrato, devendo a Contratada garantir que os precos dos combustiveis nas redes
credenciadas ndo poderao ultrapassar os valores a vista praticados pelo mercado;
7.2.1.7. A Rede Credenciada devera fornecer combustiveis, em geral;

7.2.1.8. Disponibilizar relatérios gerenciais e operacionais informatizados, para cada
veiculo, contendo: identificagdo, tipo de combustivel, quantidade de litros, local, hora,
data de cada abastecimento;

7.2.1.9. O sistema de gerenciamento e administracdo de frota de veiculos, voltado ao
abastecimento e controle do consumo de combustiveis, deverd permitir a emissao dos
seguintes relatorios:

a) Identificacdo do veiculo: Marca/modelo; Ano de fabricagdo; Chassi; Placa; Tipo de
combustivel; Capacidade do tanque;

b) Controle do abastecimento do veiculo: Data; Hora; Tipo de combustivel; Quantidade
de litros; Valor unitdrio da bomba; Valor total; Local do abastecimento; Nome do
condutor do veiculo e espago para sua assinatura;

c) Cadastro de veiculos: Marca; Modelo; Ano de fabricagdao; Chassi; Cor; Patrimoénio, se
for o caso; Placa; Unidade de lotacao;

d) Cadastro de usudrios: Gestores; Condutores autorizados pela Camara Municipal;

e) Relatério de consumo de combustiveis: Por veiculo; Por combustivel; Por data; Por
periodo;

f) Outros relatérios de interesse da Camara Municipal.

7.2.3. Da rede de estabelecimentos credenciados:

7.2.3.1. A Contratada deverd na assinatura do contrato, apresentar a relacao detalhada
(enderego, telefone) da rede de postos de abastecimento credenciados em
Tocantinépolis, Araguaina, Miranorte, Palmas, Paraiso do Tocantins e Gurupi, e demais
regides metropolitanas de Palmas - TO.

7.2.3.2. A rede credenciada fornecera os seguintes combustiveis: gasolina comum, alcool
comum e 6leo diesel comum e diesel S-10;

7.2.3.3. A Contratada deverd possuir postos de abastecimento em pelo menos todo o
territério do Estado do Tocantins;

7.2.3.4. A Contratada é a tnica responsavel pelo pagamento aos postos credenciados
pelo valor efetivamente consumido. Nao respondendo, em nenhuma hipétese, o
Contratante, nem solidaria e nem subsidiariamente, por esse pagamento;

72.3.5. O credenciamento de novos postos e oficinas, conforme a necessidade do
Contratante deverd ser efetivada pela Contratada no prazo maximo de 10 (dez) dias
contados da data da solicitacao;

72.3.6. A Contratada deverd fiscalizar os servigos prestados pela rede de postos
credenciadas, objetivando garantir um nivel satisfatério de qualidade, compreendendo
a disponibilizagdo dos equipamentos, horarios de funcionamento, presteza no
atendimento, etc;

Praca Dom Cornélio Chizzinni, n° 46, Centro, CEP: 77.900-000, Tocantin6polis — TO. E-mail:
camara@tocantinopolis.to.leg.br; Telefone (63) 3471-1311.



mailto:camara@tocantinopolis.to.leg.br

' CAMARA MUNICIPAL DE TOCANTINOPOLIS

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
BIENIO 2025/2026

7.2.3.7. A Contratada deverd acompanhar a divulgacdo dos postos de abastecimento
autuados e/ou interditados pela Agéncia Nacional de Petréleo-ANP por problemas de
qualidade do combustivel fornecido, e divulgar imediatamente aos gestores dos
contratos formalizados;

7.2.3.8. Caso algum dos postos credenciados pela Contratada conste na relagdo
divulgada pela ANP, aquela devera providenciar, se necessario, o novo credenciamento
para substituir o anterior no prazo méaximo de 10 (dez) dias;

7.2.4. Do controle e seguranca do sistema:

7.2.4.1. A contratada deve adotar sistema de seguranca que impega o abastecimento de
outros veiculos que nao sejam autorizados pela Camara Municipal;

7.2.4.2. Deverao ser atendidas as seguintes garantias e exigéncias minimas:

7.2.4.3. O uso do cartdo para qualquer operacao somente sera possivel apds a digitacao
de uma senha valida do usuério;

7.24.4. A Camara Municipal poderé solicitar, ao Contratado, o bloqueio do cartao de
veiculo, que deverd ser feito on-line a partir da sede;

7.2.4.5. Sempre que houver necessidade devera ser possivel a troca/validacdao da senha
do usuéario;

7.2.4.6. O cancelamento do cartdo somente podera ser feito pelo Gestor do Contrato ou
por servidor designado para esse fim;

724.7. As placas dos carros pertencentes a Camara Municipal serdo cadastradas e
vinculadas aos cartdes magnéticos;

7.24.8. O sistema devera permitir a autorizacdo do abastecimento de combustiveis,
junto aos postos de abastecimento e demais estabelecimentos da rede, por meio de
cartdao magnético;

7249. A empresa Contratada ndo sera responsavel por nenhum reembolso de valor
decorrente do uso de cartao perdido, furtado ou roubado que nao for bloqueado pelo
Contratante;

7.2.4.10. Meio de pagamento através de cartdo individual e personalizado para cada
veiculo, vinculando placa, frota e tipo de combustivel para cada veiculo e cartdo, bem
como estabelecer pardmetros de controle a serem definidos pelo gestor da frota.

7.2.5. Dos equipamentos e softwares:

7.2.5.1. A Contratada disponibilizara a Camara Municipal, para utilizacdo durante o
prazo da vigéncia contratual, os equipamentos e softwares necessarios a prestacao dos
servigos, devendo apresentar listagem contendo sua identificagdo e numeragao;

7.2.5.2. Disponibilizar software de gerenciamento integrado, disponibilizando relatérios
gerenciais de controle da situagdo (histérico de quilometragem etc.) e das despesas de
abastecimento de combustivel de cada um dos veiculos da frota;

7.2.5.3. O sistema devera consolidar os dados, permitindo a concentragdo dos mesmos e
a emissdo de relatérios nas bases de gerenciamento;

7.2.5.4. Inclusao pelo sistema da contratada de novos usuérios que podem ser definidos
como gestores ou apenas analistas de manutenc¢do sem a intervencao do contratado;
7255. O sistema devera permitir a informatizagdo dos dados de consumo de
combustivel, quilometragem, custos, identificacdo do veiculo, identificacdo do portador
do cartdo e respectiva Unidade Organizacional, datas e horérios, além do tipo de
combustivel;
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7.2.5.6. A Contratada devera promover a instalagio de Bases de Gerenciamento, em
locais determinados pelo Contratante, onde a Contratada instalara os softwares de
gerenciamento da frota do sistema, permitindo o acesso on-line a todos os dados
relativos aos veiculos e emissdo, a qualquer momento, de relatérios gerenciais;

7.2.5.7. Todo e qualquer 6nus referente a direitos de propriedade industrial, marcas e
patentes, segredos comerciais e outros direitos de terceiros, bem como a
responsabilidade por sua violagdo, suas consequéncias e efeitos juridicos, sdo de
responsabilidade da Contratada, se esta tiver dado causa por sua culpa ou dolo, que
devera por eles responder, e defender o Contratante em juizo, ou fora dele, contra
reclamacoes relacionadas com o assunto;

7.2.5.8. A utilizagdo dos equipamentos sera precedida de treinamento especifico e
obedecerd aos manuais e procedimentos que os acompanharem, sendo de
responsabilidade da Contratada a manutengao e/ou substituicdo dos equipamentos que
se mostrarem insatisfatérios a plena execugdo dos servicos;

7.2.5.9. Oferecer treinamento para Gestores e Usudrios do Contratante, visando o
gerenciamento de todo o sistema nos softwares utilizados pela Contratada;

72.5.10. Os equipamentos e softwares fornecidos pela Contratada deverao ser
submetidos e aprovados pelo gestor do Contrato.

7.2.6. Das especificacdes do software:

7.2.6.1. O software de gestdo de frotas devera permitir a gestdo dos itens 01 e 02,
possibilitando a emissao de todos os relatérios cabiveis.

7.2.6.2. O software de gerenciamento da frota deve permitir a manutencdo dos
cadastros, parametrizagdes e emissdo de relatérios operacionais e financeiros para
controle e gestao das informacdes sobre os veiculos, usudarios e respectivas despesas.
7.2.6.3. O software de gerenciamento da frota deve fornecer as informagdes ao
Contratante e permitir a emissao de relatdrios relativos a todo o periodo de vigéncia do
contrato, sendo flexivel, a selecao do periodo de consulta;

7.2.6.4. O software de gerenciamento da frota deve fornecer ao Contratante as
informacdes e permitir a emissdo de relatdrios, consolidando as informacdes anuentes,
totalizando, desta forma, as informagodes referentes a autarquia;

7.2.6.5. O software de gerenciamento da frota deve fornecer as informagdes e emissao de
relatérios, contemplando o periodo mensal, no qual devera iniciar no primeiro dia do
més e terminar no ultimo dia do més;

7.2.6.6. O sistema devera efetuar eletronicamente o registro e o tratamento das
informacgodes de consumo dos servicos através de sistema informatizado, via web;
7.2.6.7. O sistema deverd permitir a alimentacdo dos créditos dos servigos, através do
proprio sistema, para os veiculos automotores integrantes do mesmo, junto aos
estabelecimentos da rede;

72.6.8.0 sistema devera coletar informacdes de forma descentralizada por
estabelecimento, no momento de consumo dos servicos, e integrando-as numa base de
dados permanente e constantemente atualizada, possibilitando aos usudrios a
consolidacdo e emissdo de relatérios gerenciais, analiticos e financeiros dos servicos
realizados, sendo possivel parametrizar o sistema para emissdo de relatérios durante
todo o periodo de vigéncia do contrato e prorrogacdes, caso estes venham a ser
firmados;
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7.2.6.9. O sistema deverd permitir, por meio de pagina na Internet com acesso dos
gestores e através de senha, a consulta constante das informagdes coletadas e de
diversos relatérios, bem como a solicitagdo para alteracdao dos parametros pré-definidos;
7.2.6.10. O sistema devera permitir a alimentacdo automatica dos valores das cotas
mensais até no maximo o primeiro dia do més no qual os créditos serdo utilizados;
7.2.6.11. O sistema devera disponibilizar a base de dados em formato eletronico com
layout definido pelo Contratante;

72.6.12. O sistema devera atualizar e disponibilizar na péagina da Internet as
informagoes coletadas de cada servico de forma online;

7.2.6.13. Para o item 01 - Combustiveis, o software de gestdo de frotas devera:

a) Permitir a solicitagdo de 2° (segunda) via de cartdo no sistema;

b) Programacao de bloqueio imediato ou por periodo de data;

c) Permitir a parametrizacdo restritiva e informativa simultaneamente da autonomia e
tolerancia de km/1 minimo e maximo;

d) Permitir parametrizacdo da capacidade de tanque por tipo de combustivel
autorizado;

e) Permitir alteracdo do responsavel pela frota/veiculos;

f) Parametrizagdo restritiva e informativa do prego minimo e maximo por tipo de
combustivel;

g) Parametrizacao restritiva e informativa da quantidade de abastecimentos por veiculo
por dia, semana e més;

h) Parametrizacdo restritiva e informativa de abastecimentos por data e hora;

i) Parametrizacdo restritiva e informativa simultaneamente do ntimero minimo de horas
entre um abastecimento e outro;

j) Impedir quilometragem menor ou igual que a anterior;

k) Parametrizacdo restritiva e informativa do vencimento do IPVA e do seguro do
veiculo;

1) Parametrizacdo restritiva e informativa de controle de vencimento da carteira
nacional de habilitacdo do motorista, e enviar alerta via comprovante de venda (slip);
m) Parametrizacdo restritiva e informativa simultaneamente do valor do servico;

n) Parametrizacdo restritiva e informativa de estabelecimentos liberados;

0) Parametrizagao restritiva e informativa da cota ( L ) de abastecimento;

p) Parametrizacao restritiva e informativa do Horario Restrito para abastecimento;

q) Permitir acesso moével por (Android e IOS) que possibilite o gestor acessar online aos
seguintes parametros (associacdo de cartdo reserva, solicitagdo de 2* Via, liberar
restricdes, aumentar limite e liberar/bloquear produtos);

7.2.7. Do recebimento:

7.2.7.1. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, na forma
do disposto no art. 140, §2°, da Lei Federal n° 14.133/21.

7.2.7.2.0 prazo previsto para o fornecimento do objeto podera ser reduzido ou dilatado
de acordo com as necessidades do Contratante.

72.73. No caso de necessidade de interrupcdo do fornecimento, a “Ordem de
Paralisacao”, também formal, devidamente assinada, sera entregue a contratada com
um prazo minimo de antecedéncia de 15 (quinze) dias.
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7.2.7.4. Caso ndo seja necessdria a aquisicdo da totalidade do objeto descrito no Anexo
Unico do Termo de Contrato, até a data de seu vencimento, a Contratante nio seréa
obrigada a adquirir o objeto remanescente, nem efetuar qualquer pagamento a
Contratada a este titulo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

8.1. Valor:

8.1.1. O valor estimado para a contratacao é de R$ 28.800,00 (vinte e oito mil e oitocentos
reais), mensal, e de R$ 316.800,00 (trezentos e dezesseis mil e oitocentos reais), anual.
8.1.2. No valor estimado, estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

8.2. Da Liquidacao:

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
apresenta os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como: o prazo de
validade, a data da emissdo, os dados do contrato e do 6rgdo contratante, o periodo
respectivo de execucdo do contrato, o valor a pagar, eventual destaque do valor de
retencdes tributarias cabiveis.

8.24. Havendo irregularidades na emissdao da nota fiscal/fatura, o prazo para
pagamento serd contado a partir de sua representacao devidamente regularizada.

8.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021.

8.3. Condig¢des de pagamento:

83.1. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, obrigatoriamente,
discriminando os servigos prestados e os impostos que deverdo ser retidos pela
Contratante, conforme legislacdo vigente.

8.3.2. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos.

8.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipétese de isencdo ou ndo incidéncia deverdo informar essa condicdo expressamente
nos documentos fiscais.

8.3.4. Os documentos fiscais deverdo ser atestados mensalmente pelo Fiscal do Contrato
ap0s a execucdo dos servicos.
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8.3.5. O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente ao item utilizado,
reduzido pelo percentual de desconto ofertado pela Contratada.

8.4. Forma de pagamento:

8.4.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias contados do ateste na Nota
Fiscal.

8.4.2. O pagamento sera processado com a emissdao de ordem de pagamento fisica ou
eletronica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com
assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

9. DA VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO

9.1. O contrato terd prazo de validade de 12 (doze) meses, iniciando a partir do dia
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos, conforme
disposi¢des do art.107 e 108 da Lei n°® 14.133 /2021,

9.2. O referido instrumento devera ser publicado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados da data de sua assinatura, em todos os meios de comunicacao oficiais do
Poder Legislativo Municipal, incluindo o mural da casa de leis;

9.3. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e os

9.4. Os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagao
com a Contratada.

10. CONDICOES DE GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA
10.1. Nao sera exigida garantia ou assisténcia técnica.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do contrato.

11.2.  Apbs o interregno de 12 (doze) meses, mediante pedido da Contratada, os precos

iniciais serdo reajustados, com a aplicacdo, pelo Contratante, do Indice Nacional de

Precos ao Consumidor (INPC), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e

concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

11.3. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante

pagard a Contratada a importancia calculada pela altima variagdo conhecida.

11.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislacao entao em vigor.

11.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao

novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

11.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento, Edital e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas;

12.2. Garantir a boa qualidade dos servigos prestados, bem como dos servicos
fornecidos.
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12.3. Atender, no prazo maximo de 03 (trés) dias tteis, a convocacdo para retirada da
Nota de Empenho e/ou Contrato.

12.4. Efetuar os servicos em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, local e
prazos constantes neste instrumento e no Contrato, seguindo as exigéncias da legislacao
vigente, acompanhado da respectiva nota fiscal, com todas as informagdes pertinentes
aos itens.

12.5. Ter o objeto disponivel para fornecimento imediato, quando da apresentacdo da
requisicdo, independentemente de aviso prévio por parte do Contratante, salvo motivo
justificado, apresentado por escrito;

12.6. Conhecer e praticar todas as normas legais e de seguranga, aplicaveis ao objeto
deste Contrato;

12.7. Providenciar a correcado das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto
a prestacao dos servicos;

12.8. Emitir a Nota Fiscal e enviar ao Contratante contendo a descricdo dos servicos
prestados, o preco unitdrio e o preco total para a aprovacdo dos mesmos pelo setor
competente do Camara Municipal;

12.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitacdo na licitagdo em
cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.10. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar
ao Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros
a seu servico, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

12.11. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios, securitérios,
taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal
necessario a execucao do contrato.

12.12. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de
cumprimento das obrigacdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

12.13. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se refere a
execucdo do contrato.

12.14. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacdo, indicando medida alternativa para a solugao.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas neste instrumento,
verificando minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto contratual
recebido com as especificagdes constantes do contrato, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

13.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através
de servidor especialmente designado;

13.3. Comunicar a Contratada, por escrito e em tempo habil, sobre imperfeicdes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido.

13.4. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos;
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13.5. Notificar a Contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas nos servigos prestados;

13.6. Fiscalizar a manutengdo pelo Contratado, das condi¢des de habilitacdo exigidas
neste Termo de Referéncia, durante toda a execugao do contrato, em cumprimento ao
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.7. Pagar a fatura apresentada pela Contratada correspondente aos servigos
prestados, depois de aceite definitivo do setor competente.

14. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Tocantinépolis - TO, designar,
através de Portaria, o (a) responsével pela gestao e fiscalizagdo do contrato durante todo
o prazo de vigéncia, nos termos do item 8 deste termo de referéncia;

14.2. Cumpre informar que o (a) fiscal do contrato tem o papel fundamental de
acompanhar e analisar as especificagdes dos servicos para que a contratada cumpra
todas as condicOes estabelecidas.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa, a Contratada que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante o pregao eletronico ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas a responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sancdes:

a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste termo, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e 1 do subitem acima deste termo, bem como nas alineas b,
¢, d, e, feg, quejustifiquem a imposigao de penalidade mais grave.

d) Multa:
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d.1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento) do contrato ou
instrumento equivalente;

d.2. compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida a
Contratada que entregar o objeto contratado em desacordo com as especificagdes,
condicOes e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos ocultos que o
tornem improéprio para o fim a que se destina;

d.3. compensatoéria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor de referéncia ao licitante ou
contratada que retardar o procedimento de contratagdo, descumprir preceito normativo
ou obrigacoes assumidas, tais como:

I - propor recursos manifestamente protelatorios em sede de contratacdo direta;

IT - deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo ou da
contratacdo direta junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores dentro do prazo
concedido, salvo por motivo justificado e aceito pela administragao;

III - deixar de cumprir o modelo de gestdo do contrato;

IV - deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitacdo do
Contratante;

V - ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo Contratante;

VI - ndo manter, durante a execu¢do do contrato, todas as condi¢des exigidas para a
habilitacao, em caso de licitacdo, ou para a qualificagdo, em caso de contratacdo direta,
ou, ainda, quaisquer outras obrigacoes;

VI - deixar de regularizar, no prazo definido pela administracdo, os documentos
exigidos pela legislagao para fins de liquidacao e pagamento da despesa;

VIII - manter funcionario sem qualificacdo para a execugado do objeto;

IX - utilizar as dependéncias do Contratante para fins diversos do objeto do contrato;

X - deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pela administracao;

XI - deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas a execucdo do contrato nas datas avencadas;

XII - deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e
previdencidria regularizada;

XIII - deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido na hipétese de a
Contratada enquadrar-se como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
equiparados, nos termos da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de
2006;

XIV - nao manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, nem
informar a gestdo e a fiscalizagdo do contrato, no prazo de dois dias, a alteracao de
enderecos, sobretudo quando este ato frustrar a regular notificacdo de instauracdo de
processo sancionador;

XV - subcontratar o objeto em percentual superior ao permitido no contrato, ou de
forma que configure inexisténcia de condicdes reais de fornecimento do bem.

e) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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15.2. A aplicacdo das sangdes previstas neste termo, ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

15.3. Todas as sangdes previstas neste termo poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

15.4. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou poderd ser cobrada
judicialmente.

15.5. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.6. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

15.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Pablica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definida na referida Lei.

15.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste termo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

15.9. O Contratante devera, no prazo méximo 10 (dez) dias tteis, contado da data de
aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas.

16. COMUNICACAO ENTRE AS PARTES
a. Caso a contratada necessite encaminhar qualquer comunicacdo a contratante,

podera fazé-lo por intermédio do e-mail institucional camara@tocantinopolis.to.leg.br
e/ou pelo telefone (63) 3471-1311.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Este termo de referéncia foi elaborado a partir das informagdes consignadas pela
Presidéncia da Camara Municipal de Tocantinépolis - TO, para o biénio 2025/2026,
responsavel pelo planejamento da contratacdo do objeto, nos termos e justificativas
acima.
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GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
TOCANTINOPOLIS - TO, aos nove dias do més de fevereiro do ano de dois mil e
vinte e cinco.
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